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Preambule

Smérnice o zadavani vefejnych zakdzek organizaci v piisobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze
a t&lovychovy (dale jen ,MSMT“ nebo také ,Ministerstvo®) stanovuje zdvazny postup pfi zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,,VZ*) sméfujicich k uzavieni smlouvy, jejichz zadavatelem je Ministerstvem
¢i zakonem zfizena organiza¢ni slozka statu (dale jen ,,0SS“) a statni pispévkova organizace (dale jen
.SPO*) v plisobnosti Ministerstva. Jejim cilem je uplatnit systém soutéZe pti zadavani VZ a aplikovat trzni
mechanismus v oblasti vynakladani vefejnych prostiedki tak, aby bylo dosazeno jejich hospodarného,
efektivniho a Gelného vyuziti.

CAST PRVNI - OBECNA CAST
Cl. 1 PREDMET UPRAVY

1. Tato Smérnice o zadavani vefejnych zakazek organizaci v piisobnosti Ministerstva skolstvi, mladeze
a télovychovy (dale jen ,.Smérnice*) upravuje:

a) pravidla zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) a procesni postup realizace
veSkerych VZ OSS a SPO v piisobnosti MSMT (dale jen ,,podfizena organizace®),

b) pravidla dozoru MSMT nad zadavanim VZ na dodavky a sluzby, jejichz predpokladani hodnota
se rovna nebo pfevysuje 5000 000 K& bez DPH a VZ na stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota se rovna nebo prevySuje 70 000 000 K¢& bez DPH, jejichz zadavatelem je podiizena
organizace.

2. Vsechny utvary a zaméstnanci' podfizené organizace, ktefi se podileji na piipravé a zadavani VZ, jsou
povinni postupovat v souladu se zdkonem upravujicim vefejné zadavani (dale jen ,,Zakon*)* a Smérnici,
nestanovi-li interni ¢i jiny relevantni pfedpis pfisnéjsi postup.

3. Pfizadavani VZ financovanych a spolufinancovanych z operaénich programi EU (déle jen ..OP EU*),
finanénich mechanismii nebo jinych dota¢nich titulii, je podiizend organizace povinna postupovat
v souladu se Smérnici a pravidly pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem prisluiné finanéni
podpory. V pfipadé odlisné upravy mezi Smémici a pravidly pro zaddvani VZ stanovenymi
poskytovatelem piislusné finan¢ni podpory postupuje podiizeni organizace v souladu s pravidly
pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem piisluiné finanéni podpory, nestanovi-li interni ¢i jiny
relevantni predpis piisné&jsi postup.

4. Pravo zadavatele zvolit u VZMR postup dle analogie Zakona, zejména analogie pro vyjimky ¢i pouziti
Jjednaciho Fizeni bez uvefejnéni, neni touto Smérnici dotéeno.

Cl. 2 VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU
Pro ucely Smérnice se rozumi:
a) administratorem osoba povérena k ikoniim v ramci zadavaciho Fizeni,

b) centralizovanym zaddvanim postup zadavani VZ dle piislusného ustanoveni Zakona, kdy centralni
zadavatel pro povéfujici zadavatele pofizuje dodavky ¢&i sluzby, jez jsou predmétem VZ, které nasledné
prodava povéfujicim zadavateliim za cenu nikoliv vy3si, nez za kterou byly dodavky &i sluzby potizeny,
nebo kdy centralni zadavatel provadi zadavaci fizeni a zadava VZ na dodavky, sluzby ¢&i stavebni prace
na ucet povéfujicich zadavatel,

¢) centralnim zadavatelem zadavatel, ktery v souladu se Zékonem provadi centralizované zadavéni VZ,

d) dokumentaci k vefejné zakiazce souhrn viech dokumentl v listinné nebo elektronické podobé,
JejichZ pofizeni v priibéhu zadavaciho Fizeni, popf. po jeho ukonéeni, vyzaduje Zakon nebo Smérnice,
véetné uplného znéni originalt nabidek viech G&astnikii a uzavienych smluv, véetné& shrnuti & zdznama
ustni komunikace,

! Zamgstnancem se pro cely této Smérnice rozumi také statni zaméstnanec podle zak. &. 234/2014 Sb., o statni sluzbg,
? Zakon ¢&. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek
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g)

h)

1)

k)

D

p)

e-trzistém elektronicky nastroj s webovym rozhranim, ktery je jako elektronické trzisté vefejné spravy
uveden v seznamu elektronickych trzist vedeném Ministerstvem pro mistni rozvoj jako spravcem
e-trzist’ a jehoz prostiednictvim se zadavaji VZ podle Pravidel e-trzist,

horizontalni spoluprici se rozumi uzavieni smlouvy mezi vefejnymi zadavateli, které zaklada nebo
provadi spolupraci mezi vefejnymi zadavateli za icelem dosahovani jejich spole€nych cili smefujicich
k zajistovani vefejnych potieb, které maji tito zadavatelé zajistovat; jejich spoluprace se Fidi pouze
ohledy souvisejicimi s vefejnym zajmem a kazdy z téchto vefejnych zadavateli vykovava na trhu méne
nez 20 % svych &innosti, kterych se vyse uvedena spoluprace tyka; nepovazuje se za zadani vefejné
zakazky,

nezpiisobilost uastnika diivod pro mozné vyloudeni castnika ze zadavaciho fizeni dle § 48 odst. 5
a 6 Zakona,

obnovenim zpisobilosti u&astnika zadavaciho Fizeni (tzv. self cleaning) situace, kdy ucastnik
zadavaciho Fzeni prokaze, 7e i pres nespInéni zakladni zpusobilosti analogicky dle § 74 Zakona nebo
naplnéni divodii nezptisobilosti dle § 48 odst. 5 a 6 Zikona obnovil svou zpisobilost k Gcasti
v zadavacim Fizeni, pokud v priibéhu zadavaciho fizeni zadavateli dolozi, Ze pfijal dostate¢na napravna
opatfeni. Akceptovani nebo neakceptovani obnoveni zpusobilosti u¢astnika je v kompetenci zadavatele,
ktery posoudi, jestli jsou pfijata napravna opatieni dostate¢nd k obnoveni zplsobilosti dodavatele
s ohledem na zavaznost a konkrétni okolnosti pochybenti,

Odborem VZ Odbor vefejnych zakazek, ktery dle Organizaéniho fadu MSMT poskytuje metodickou
podporu v oblasti vefejnych zakazek jednotlivym atvarim MSMT a podtizenym orgamzamm Zajistuje
proces centralniho nakupu v pfipadech, kdy je centralnim zadavatelem a podili se i na vSech
SOUVISGJICICh administrativnich i metodickych procesech souvisejicich s centralnim zadavanim. Provadi
posuzovani zadavacich dokumentaci, navrhii smluv a souvisejicich zavazkovych vztahil a vypracovava
odborna pravni stanoviska z dané oblasti.

opravnénou osobou je statutarni organ podfizené organizace nebo jim povéfeny zaméstnanec této
organizace,

Pravidly e-trZi§t' pravidla systému pouzivani elektronickych trZiSt' subjekty vefejné spravy pii
pofizovani a obméné uréenych komaodit, ktera jsou prilohou usneseni vlady CR ze dne 10. kvétna 2010
¢. 343 ve znéni usneseni vlady CR ze dne 15. &ervna 2011 &. 451, usneseni vlady CR ze dne 14. prosince
2011 & 933, usneseni vlady CR ze dne 28. biezna 2012 &. 222 a usneseni vlady CR ze dne 18. prosince
7013 £.981,

Pravidly OP EU pravidla pro &erpani prostfedkii z operaénich programi, kterymi se rozumi zejmena
zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU nespadajicich pod aplikaci
zékona, vydané Narodnim orgdnem pro koordinaci a dale pfislusna fizend dokumentace daného
Operaéniho programu,’

Pravidly programu podminky pro &erpani finanénich prosttedki ze statniho rozpoctu,

profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umoZziiuje neomezeny dalkovy piistup a na kterém
zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam,

stietem zajmi situace, kdy zajmy osob, které se podilely na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo maji nebo
by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho Fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti se zadavacim fizenim,

vertikalni spolupraci se rozumi uzavieni smlouvy mezi vei'ejnym zadavatelem a jinou pravnickou
osobou jako dodavatelem, pokud sam nebo spole¢né s jinymi vefejnymi zadavateli ovlada tuto osobu
obdobné jako své vnitini orgamzacm jednotky, v takto ovladané osobé nema majetkovou icast jina
osoba nez ovladajici verejny zadavatel nebo ovladajici vefejni zadavatelé a vice nez 80 % celkové
ginnosti takto ovladané osoby je provadéno pii plnéni ukold, které ji byly svéfeny ovladajicim vefejnym
zadavatelem nebo ovladajicimi vefejnymi zadavateli nebo jinymi pravnickymi osobami, které ovladajici

3 Zavaznymi postupy se pro programové obdobi 2014 — 2020 rozumi ,,Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakéazek
pro programové obdobi 2014-2020.

4/13



Q)

s)

t)

u)

vefejny zadavatel nebo vefejni zadavatelé rovnéz ovladaji jako své vnitini organizaéni jednotky;
nepovazuje se za zadani vefejné zakazky,

vécné pFislu$nym idtvarem MSMT utvar MSMT, ktery podle internich normativnich aktd MSMT
vykonava vii¢i podfizené organizaci funkci zfizovatele,

vefejnou zakazkou malého rozsahu zakazka, jejiz predpokladana hodnota v souladu se Zakonem
neprekro¢i v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢
bez DPH nebo v pripadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH,

Véstnikem veFejnych zakazek cast Informaéniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpeduje
uvefejnovani informaci o vefejnych zakazkach,

zadavaci dokumentaci veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo
zpfistupniované icastnikiim zadavaciho Fizeni p¥i zahajeni zadavaciho Fizeni,

zaddvacimi podminkami veskeré zadavatelem stanovené podminky priibéhu zadavaciho fizeni,
podminky G¢asti v zadavacim Fizeni, pravidla pro snizeni poétu udastnikti zadavaciho fizeni nebo snizeni
pottu pfedbéznych nabidek nebo feseni, pravidla hodnoceni nabidek a dal$i podminky pro uzavieni
smlouvy na verejnou zakazku,

zadavatelem podfizena organizace.

Cl. 3 PUSOBNOST UTVARU A STATNICH ZAMESTNANCU
PODRIZENE ORGANIZACE PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Opravnénou osobou u VZ zadavanych podfizenou organizaci je vzdy statutirni organ nebo jim
povéfeny zaméstnanec této organizace.

Subjektem odpovédnym za administraci VZ zadavanych podtizenou organizaci je vzdy podfizena
organizace, vyjma VZ dle ¢l. 9 Smérnice.

VZdle €l. 1 odst. 1. pism. b) Smérnice musi byt pred zahajenim zad4vaciho fizeni predlozeny k udéleni
souhlasu ndméstkovi pro fizeni sekce, do jejiz pisobnosti spada dle Organizaéniho fadu MSMT
zajistovani a vykonavani zfizovatelskych kompetenci pro pfisluinou organizaci. Pfedmétné VZ musi
byt pfed zahdjenim zadavaciho Fizeni schvaleny naméstkem pro Fizeni sekce prislusnym podle
predchozi véty. V piipadé Ceské skolni inspekce je k udéleni souhlasu prislusny statni tajemnik.

4. Opravnéna osoba:

a) rozhoduje o vybéru dodavatele,

b) rozhoduje o vylouceni Gi¢astnika,

¢) rozhoduje o zruSeni zadavaciho fizeni,

d) rozhoduje o namitkach,

€) rozhoduje o jmenovéni hodnotici komise.
PodFizena organizace:

a) pfedklada Odboru VZ plan svych VZ podepsany oprivnénou osobou, ktery zpracuje a zasila
nejpozdeji do 15. ledna piislusného kalendafniho roku,*

b) provadi prizkum trhu a pfedbézné trzni konzultace,
¢) stanovuje pfedpokladanou hodnotu VZ,

d) u VZ, jejichz predpokladana hodnota dosahuje nejméné 400 000 K& bez DPH u VZ na dodavky
a sluzby a 600 000 K¢ bez DPH u VZ na stavebni prace, aviak nepiekraduje 2 000 000 K¢& bez DPH

# Plan VZ musi minimaln& obsahovat pfedvidané VZ s predpokladanou hodnotou dle &l. 6.2 Smérnice, VZ s mensi
pfedpokladanou hodnotou podfizena organizace uvede, pokud jsou tyto VZ na potatku roku s dostate¢nou
konkrétnosti znamy
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)

1)
k)

u VZ na dodavky a sluzby a 6 000 000 K& bez DPH u VZ na stavebni prace, zpracovava zadavaci
podminky

v piipadé VZ, u niz je finanéni kryti zajiténo zprogramového financovani zasila zadavaci
dokumentaci oddéleni investic,

vede evidenci smiuv uzavienych na zakladé realizovanych zadavacich fizeni,
organizuje zadavani VZ na dodavky, sluzby nebo stavebni prace,

v souladu s platnou legislativou v ramci organizovéani VZ vyuziva pro jednotlivé ukony elektronicky
nastroj nebo elektronické trziste,

organizuje a zajist'uje splnéni viech povinnosti zadavatele pii uvefejiovani udaji a informaci o VZ
na profilu zadavatele, ve Véstniku vefejnych zakazek a pfipadné v Ufednim véstniku Evropské unie,

po ukonéeni zadavaciho fizeni archivuje dokumentaci VZ,

odpovida za realizaci VZ jako celku.

6. Podfizena organizace u VZ dle ¢l. 1 odst. 1. pism. b) Smérnice vykonava Cinnost uvedenou v odst. 2

a)

b)

c)

d)

tohoto ¢lanku a dale:

zasila kompletni zaddvaci podminky Odboru VZ ke stanovisku, v pfipadé ptipominek uplatnénych
Odborem VZ k zad4vacim podminkdm VZ, podfizena organizace tyto vypofada, a to formou
akceptace pripominek ¢&i odivodnéni neakceptace pripominek Odboru VZ. Odbor VZ se
k predlozené dokumentaci vyjadii do 10 kalendainich dnii od jejiho obdrzeni,

minimalné 15 kalendainich dnii pred planovanym zahajenim zadavaciho fizeni predklada k udéleni
souhlasu naméstkovi pro fizeni sekce nebo statnimu tajemnikovi, do jejiz plsobnosti spada dle
Organizaéniho fadu MSMT zajistovani a vykonavani zfizovatelskych kompetenci pro piislusnou
organizaci, kompletni zadavaci podminky k pfipravované VZ. Pfilohou Zadosti musi byt také
stanovisko Odboru VZ véetné vypoiadani jeho pfipadnych piipominek, piipadné také stanovisko
oddéleni investic jakozto spravce programu, dale piipadny souhlas spravce programu tj. oddéleni
investic,

v dostate¢ném predstihu informuje Odbor VZ o terminu jednani komise a zada Odbor VZ o zajisténi
c¢asti na jednani komise; pokud se Odbor VZ nevyjadii k zadosti do 3 pracovnich dnii, ma se za to,
7e se jednani komise jeho zastupce nezacastni,

v piipadé podani namitek ucastnika v prubéhu zadavaciho fizeni informuje bezodkladné Odbor VZ
o této skuteénosti,

7. Odbor VZ.:

a)
b)

c)

d)

f)

poskytuje metodickou podporu v oblasti zadavéani VZ,

pied zahajenim zadavaciho fizeni i po celou dobu prub&hu zadavaciho tizeni poskytuje na vyzadani
podiizené organizaci sou¢innost pfi feseni otazek vztahujicich se k pfedmétne VZ,

vyjadiuje se k zaddvacim podminkam VZ, pokud jsou tyto podfizenou organizaci poptipadé vécné
ptisludnym utvarem MSMT piedlozeny ke stanovisku,

zajistuje ucast svého zastupce na jednani komise, je-li o to podiizenou organizaci pozadan a je-li to
s ohledem na personalni kapacity mozné,

poskytuje na vyzadani podiizené organizaci neprodlenou sou¢innost pfi fizeni o podanych namitkach,
popt. pii fizeni o pfezkoumani ukont zadavatele u Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze,

zajistuje skoleni, vyklad a aktualizaci Smérnice.

Cl. 4 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Piedpokladanou hodnotou VZ se rozumi pfedpokladana vyse penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni
VZ, kterou je podfizena organizace povinna stanovit pro Gicely postupu v zadavacim Fizeni pred jeho
zahajenim. Predpokladanou hodnotu je podiizena organizace povinna stanovit v ramci pfipravy VZ pro
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ucel volby odpovidajiciho rezimu zadavaciho Fizeni. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy
rozhodné cena bez DPH.

2. Predpokladanou hodnotu stanovi podiizena organizace na zakladé udaji a informaci o VZ stejného
¢i podobného pfedmétu plnéni. Nema-li podfizena organizace k dispozici takové Udaje, stanovi
predpokladanou hodnotu na zakladé udajii a informaci ziskanych prizkumem trhu nebo pfedb&éznymi
trznimi konzultacemi s pozadovanym plnénim, popFipadé na zakladé Udajti a informaci ziskanych jinym
vhodnym zpisobem. O vysi a stanoveni piedpokladané hodnoty musi podiizena organizace evidovat
pisemny doklad. Pro stanoveni vyse piedpokladané hodnoty je rozhodny den zahdjeni zadavaciho fizeni,

3. Piedpokladana hodnota vefejné zakdzky, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici
dodavky nebo sluzby, se stanovi Jako skutetna cena uhrazena zadavatelem za dodéavky nebo sluzby
stejného druhu béhem predchazejicich 12 mésicii nebo pfedchoziho ucetniho obdobi, které je del$i nez
12 mésich, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze ocekavat béhem nasledujicich 12
mesicl. V piipadé absence relevantnich udajii z pfedchoziho obdobi se predpokladana hodnota stanovi
Jako soucet predpokladanych hodnot Jednotlivych dodévek a sluzeb, které maji byt zadavatelem zadany
béhem nasledujicich 12 mésici nebo v téetnim obdobi, které je delsi nez 12 mésici.

Cl. 5 PLANOVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
1. Podtizena organizace planuje VZ a nejpozdéji do 15. ledna pfislusného kalendaniho roku zasila Odboru
VZ pléan VZ, jejichz zahajeni pfedpoklada v daném kalend4ainim roce.
2. Vpfipadé potieby zmén v planu VZ predlozeném podfizenou organizaci, Jje podfizena organizace
povinna zaslat Odboru VZ bez prodleni, vzdy vsak nejpozdéji 10 dnii pied koncem prislusného

kalenddiniho &tvrtleti, zménovy list planu VZ podepsany opravnénou osobou dané podrizené
organizace.

3. VZlze zadat pouze v piipadg, ze Jje jeji plnéni v souladu se schvalenym nebo upravenym rozpoétem
podfizené organizace, p¥ipadné v souladu se schvalenymi programy, projekty nebo Jjinymi rozhodnutimi
upravujicimi plnéni ikold podfizené organizace a pouze v pripadé zajisténi finanéniho kryti VZ v dobg
zahdjeni zadavaciho fizeni.

CAST DRUHA - ZADAVANI VEREIJNYCH ZAKAZEK

Cl. 6 UPRAVA POSTUPU PRO ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

6.1 Obecné zasady

1. Podtizena organizace je povinna pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,VZMR*)
dodrzovat zasadu transparentnosti, rovného zachazeni, zékazu diskriminace a dale zasadu priméfenosti.

2. Stanovi-li interni predpis podfizené organizace ¢i zavazna pravidla poskytovatele finanéni podpory
prisn€jsi postup, je podfizena organizace povinna postupovat v souladu s timto pfisn€jSim postupem.
Nasledujici ustanoveni se v daném pfipadé pouziji subsidiarng.

6.2 VZMR, jejichZ predpokladana hodnota dosahuje nejmén& 400 000 K& bez DPH u VZ na
dodivky a sluzby a 600 000 K& bez DPH u VZ na stavebni prace, aviak nepiekracuje 2 000 000
K¢ bez DPH u VZ na dodavky a sluzby a 6 000 000 K& bez DPH u VZ na stavebni prace

6.2.1 Zadavaci podminky

1. Zadévaci podminky obsahuji vécné vymezeni v minimalnim rozsahu takovém, aby kazdy piipadny
ucastnik mohl mit dostate¢né jasnou pfedstavu o pfedmétu plnéni a aby bylo umoznéno acastnikim
podat porovnatelné nabidky.

2. Zadavaci podminky musi obsahovat alesponi:

a) identifika¢ni adaje podfizené organizace,
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b) jméno opravnéné osoby,

¢) specifikaci druhu a pfedmétu VZ,

d) ustanoveni, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu zaddvanou mimo rezim Zakona’,
) obchodni podminky, véetné platebnich podminek,

f) pozadavek na zpisob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny® (nabidkova cena musi byt ¢lenéna
na cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH),

g) zpiisob hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti, ekonomicka vyhodnost nabidek se
hodnoti na zékladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladi
sivotniho cyklu a kvality, zadavatel mize ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit takeé podle

fwwr

nejniz3i nabidkové ceny nebo nejnizsich nakladu zivotniho cyklu,
h) lhatu a misto pro podani nabidek,

i) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pi¢emz nabidka musi byt zpracovana vidy v Ceském
jazyce,

j) pozadavek na pf"edloieni viech &asti nabidky v uzaviené a neporuSené obalce oznacené slovem
NEOTEVIRAT, ndzvem VZ a identifikaénimi adaji Gi¢astnika (vyjma e-trzisté ¢i podani nabidky
prostrednictvim jiného elektronického nastroje),

k) termin amisto otevirani obalek s nabidkami/nabidek, pokud se otevirani obalek s nabidkami/nabidek
bude konat za G&asti uastniki, jejichz nabidky byly doruceny ve Ihité pro podani nabidek, (vyjma
e-trzisté &i podani nabidky prostrednictvim jiného elektronického nastroje),

1) informaci o tom, Ze oznimeni o vylouéeni ucastnika, rozhodnuti o vybéru dodavatele a rozhodnuti o
sruseni zadavaciho Fizeni se povazuje za dorucené okamzikem uveiejnéni na profilu zadavatele,
pokud si toto pravo zadavatel v konkrétni VZ vyhradi.

m) informaci o tom, Ze zadavatel je opravnén zrugit zadavaci fizeni kdykoli az do okamziku uzavieni
smlouvy.

Soutasti zadavacich podminek bude zpravidla v souladu s odst. 2 pism. e) tohoto &lanku navrh smlouvy
zadavatele. Z objektivnich davodi 1ze namisto navrhu smlouvy vlozit obchodni podminky, které budou
Geastnici VZ povinni zapracovat do jimi zpracovaného navrhu smlouvy predkladaného v nabidce Ve
vyjimeénych pfipadech, zejmena pii standardizovanych objednavkach zadavanych pies e-trzisté ¢i jiny
elektronicky nastroj, neni nutné pozadovat pisemny néavrh smlouvy ani ze strany ucastnika.

Zadavaci podminky mohou obsahovat dalsi udaje analogicky dle Zakona, zejména ustanoveni vztahujici
se ke kvalifikaci Ggastnikii. Z ustanoveni zadavacich podminek musi byt vzdy jasné patrné, jaké jsou
konkrétni minimalni pozadavky na kvalifikaci, jakymi doklady a v jaké formé je ucastnik piedklada pro
ugely podani nabidek a jaké doklady a v jaké formé jsou ptipadné pozadovany po dodavateli, s nimz ma
byt uzaviena smlouva.

Zadavaci podminky musi byt podepsany a schvaleny opravnénou osobou. Pokud je finanéni kryti
zajisténo z finanénich prostiedka statniho rozpo¢tu programového financovani podle § 12 zakona
&.218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a zméné nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdégjsich
predpist, musi byt pfedlozeny zadavaci podminky nejprve oddéleni investic, jako spravce programu.

Spravce programu posuzuje predkladanou zadavaci dokumentaci z hlediska jejiho vécného, technickeho
a ekonomického souladu se schvalenym investi¢nim zamérem a stanovenymi zavaznymi ukazateli akce.
Spravci programu nepfislusi posouzeni legislativni spravnosti zadévaci dokumentace, ktera je zcela na
zodpovédnosti zadavatele™.

5V piipadé, Ze je zahdjeno zadavaci tizeni dobrovolng v rezimu Zakona a v nekterém z rezimil zadavacich Fizeni,
které upravuje zakon, pfestoZe se jedna z hlediska predpokladané hodnoty zakazky o zakazku malého rozsahu, je
podtizena organizace povinna dokongit toto zadavaci fizeni v souladu se zakonem a v souladu se zvolenym rezimem
zadavaciho fizeni

6 Toto ustanoveni se nepouZije v pripadé, ze podfizena organizace stanovi pevnou cenu a predmétem hodnoceni je
pouze kvantita ¢i kvalita poskytovaného pln€ni za tuto cenu
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6.2.2 Zahdjeni zadavaciho Fizeni

1. Dnem zahdjeni zadavaciho fizeni se rozumi den uvefejnéni vyzvy k podani nabidek obsahujici
schvélené zadavaci podminky na profilu zadavatele.

2. Podtizena organizace mize soucasné s uvefejnénim vyzvy dle odstavce 1 vyzvat k piedlozeni nabidky
minimalné pét vhodnych dodavatelii. Pfi vybéru vhodnych dodavateli, ktefi budou vyzvani k predlozZeni
nabidky, vychazi podtizena organizace ze svych zkuSenosti, popfipadé ze zkusenosti Jjinych zadavateld.

3. 'V ptipadg, Ze dojde k opakovani zakdzky a taktéZ k obeslani stejného okruhu dodavateli pokud byli
predtim konkrétni dodavatelé osloveni vyzvou, musi byt takovy postup iadné zdivodnén.

4.  Lhata pro podani nabidek nesmi byt krat$i ne 6 pracovnich dnf.

6.2.3 Osoby podilejici se na zaddvacim Fizeni

1. Opravnéna osoba miize k provadéni tkonii podle této smérnice povéfit komisi & konkrétni osobu
vramci organizaéni struktury zadavatele. Opravnéna osoba miize delegovat na komisi & konkrétni
osobu v rdmci organizaéni struktury podfizené organizace rovnéz pravomoci uvedené v él. 3 odst. 4
Smérnice. Pro ugely tkonii v zadavacim fizeni podle Smérnice je rovnéz mozné se nechat zastoupit
jinou osobou mimo organizaéni strukturu podfizené organizace, aviak v takovém pfipadé nesmi tento
zastupce provést ukony dle ¢l. 3 odst. 4 Smérnice. Timto ustanovenim nejsou dotéeny jiné pravni
predpisy upravujici zpiisob rozhodovéni zadavatele a ani tim neni dotéena Jjeho odpovédnost za dodrzeni
pravidel stanovenych touto Smérnici.

2. U vefejnych zakazek, kde zptisob hodnoceni zavisi alespori Easte¢né na Eiselné nevyjadiitelnych tidajich,
respektive zavisi na udajich piimo matematicky neodvoditelnych z nabidky, zejména na subjektivnich
kvalitativnich kritériich, méla by byt pro ucely hodnoceni ustanovena komise, kterd ma miniméalng 3
¢leny, z nichz vétSina m4 prislusnou odbornost ve vztahu k predmétu vefejné zakazky.”

3. Clenové komise ¢i jakékoli osoby podilejici se na pribéhu zadavaciho fizeni nesmi byt ve vztahu k VZ
a k ucastnikiim ve stfetu zjmii, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni
zajem na zadani VZ a s (¢astniky je nesmi spojovat osobni ani pracovni ¢&i jiny obdobny pomeér.

4. Clenové komise &i osoby administrujici vefejnou zakazku jsou povinni podepsat ¢estné prohlaseni
0 tom, Ze nejsou ve stietu zajma.

6.2.4 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Komise/Administrator otevira predlozené obalky s nabidkami (dale jen »-nabidky*) v pofadi, v jakém
dosly zadavateli.

2. Jsou-li pfi otevirani nabidek pfitomni Gcastnici, stvrdi svoji udast podpisem v listiné piitomnych
Ucastnika,

3. Komise/Administrator otevira nabidky postupné podle potadového &isla a kontroluje, zda byla nabidka
dorucena véas v terminu do konce lhiity pro podani nabidek a v fadné uzaviené obalce s nazvem vefejné
zakazky, respektive kontroluje, zda byla nabidka dorudena ve stanovené Ihiit¢, zda je autenticka a s
datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim manipulovano, pokud je nabidka
dorucena v elektronické podobé. Jsou-li pfitomni u otevirani nabidek UCastnici, komise/administrator po
provedeni kontroly kazdé nabidky sdéli identifika&ni udaje Ucastnika a udaje z nabidky odpovidajici
Ciselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni. Jsou-li zadavateli ve Thite pro podani nabidek dorugeny jak
nabidky v listinné podobg, tak i nabidky v elektronické podobg, sdéli komise/administrator na zagatku
otevirani nabidek pfitomnym Géastnikim vyse uvedené daje o nabidkach v elektronické podobeé a poté
pokraduje oteviranim nabidek podanych v listinné podobeé.

7 Zadavateli 1ze s ohledem na zasadu transparentnosti i vét3i garance objektivity hodnoceni doporudit ustanoveni komise
v pfipadé€ vefejnych zakazek malého rozsahu, které jsou pfedmétem tpravy tohoto ¢lanku. V pfipadé zakazek v rezimu
zakona pak musi byt stanovena komise v pripadech, které jsou pfedvidany v &l. 7 odst. 2. této Smémice.
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9,

Nabidku, ktera byla doru¢ena az po konci Ihity pro podani nabidek, komise/administrator neotevie. Na
tuto nabidku je dale pohliZeno, jako by nebyla podana.

Jestlize nabidka nevyhovuje pozadavkiim dle odst. 3 tohoto &lanku, komise/administrator doporuci
udastnika k vylouceni.

Neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak, maze komise/administrator provést posouzeni splnéni
kvalifikace a dalsich piipadnych podminek Gcasti v zadavacim fizeni pred hodnocenim nabidek nebo az
po hodnoceni nabidek. U vybran¢ho dodavatele musi komise/administrator provést posouzeni splnéni
kvalifikace, byla-li pozadovéna, respektive dalSich pfipadnych podminek Glasti v zadavacim fizeni,
vzdy.

Komise/Administrator vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen
Protokol*). Pokud byla ustanovena komise, podepisuji protokol viichni &lenové komise, ktefi
se tcastnili jednani.

Protokol musi minimalné obsahovat:

a) datum, as a misto jednani komise v piipadé, Ze byla ustanovena komise, pripadné datum a cas
vyhotoveni protokolu,

b) identifikacni udaje zadavatele,
c¢) specifikaci druhu a pfedmétu (vyjma vygenerovanych protokolii u VZ zadavanych pfes e-trzisté) VZ,
d) seznam p¥itomnych ¢leni komise, veetné uréeni predsedy, v piipadé, ze byla ustanovena komise,

e) seznam oslovenych dodavateli, pokud byli konkrétni dodavatelé osloveni (vyjma vygenerovanych
protokolii u VZ zadavanych pres e-trziste),

f) seznam obdrZzenych nabidek sefazenych v poradi, v jakém byly doruceny zadavateli,

g¢) informace o nabidkové cené a informace o udajich z nabidek odpovidajici ¢iselné vyjadritelnym
hodnoticim kritériim,

h) byla-li vyzadovana kvalifikace, pak uvedeni éastniki, jejichz kvalifikace byla posuzovana,
ncastniki, ktefi prokazali splnéni kvalifikace a dastnikii, ktefi neprokazali splnéni kvalifikace

s uvedenim diivodi; posouzeni splnéni kvalifikace musi byt vzdy miniméln& provedeno u vybraného
dodavatele,

i) posouzeni nabidek; posouzeni splnéni podminek Géasti musi byt vzdy minimalné provedeno u
vybraného dodavatele,

j) hodnoceni nabidek,
k) tdaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny,
1) vysledné pofadi hodnoceni nabidek,

m) seznam U&astniki, ktefi byli komisi/administratorem ze zadavaciho fizeni doporuceni k vylouceni,
spolu s uvedenim divodu,

n) uvedeni diivodi a odkaz na pfislusné pisemné prikazné podklady pokud byl ucastnik vyloucen a
piipadné téz odivodnéni akceptace napravnych opatieni (tzv. self cleaning), které ucastnik uvedl za
uéelem obnoveni své zpusobilosti,

0) odli$ny nazor ¢lena komise s odivodnénim, zastava-li €len komise odchylny nazor proti nazoru
vétsiny v piipadé, ze byla ustanovena komise,

p) podpis administratora, pfipadné viech ¢lent komise, ktefi se G¢astnili jakéhokoli jednani komise
v piipadg, ze byla ustanovena komise.

Byla-li ustanovena komise a bylo-li zapotfebi vice jednani, musi protokol obsahovat idaje dle odst. 8.
pism. a) az d) pro kazdé jednotlivé jednani Komise mize jednat formou ,,per rollam®.

10. Je-li mezi diléimi hodnoticimi kritérii (nebo jejich subkritérii) u zakladniho hodnoticiho kritéria

ekonomicka vyhodnost nabidky subjektivni kritérium (tj. takové kritérium, které neni matematicky
&i Ciselné piimo odvoditelné znabidky a vyzaduje slovni ohodnoceni), provede hodnotici
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11.

12.

komise/administrator hodnoceni, které slovné odtivodni, a postupuje-li se podle bodové metody, pFidéli
nabidce pocet bodd.

Administrator/Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by mél/a hodnotit nabidku pouze jednoho
ucastnika. V takovém pfipadé administrator/komise pouze zkontroluje, zda nabidka spliiuje v3echny
pozadavky a obsahuje viechny nalezitosti stanovené zadavatelem ve vyzvé. Zadavatel nasledné
rozhodne, zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodnéjsi nebo zadavaci fizeni zrusi.

Pokud bude zjisténo, Zze administrator/komise porusil/a postup stanoveny touto Smérnici nebo
relevantnimi pravnimi predpisy, piijme opravnéna osoba patii¢na napravna opatieni, respektive ustanovi
Jjiného administratora ¢i komisi. Odivodnéni nového posouzeni a hodnoceni nabidek bude pfipojeno
k plvodnimu protokolu.

6.2.5 Vybér nejvhodnéjsi nabidky

O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky musi byt vyhotoveno rozhodnuti, které musi byt bez zbyteéného
odkladu uvefejnéno na profilu zadavatele.

Oznameni tohoto rozhodnuti musi obsahovat poudeni o moznosti podat namitky a musi byt bez
zbytetného odkladu zaslano vSem ucastnikiim, ktefi podali nabidky a ktefi nebyli vyloudeni
ze zadavaciho fizeni, resp. musi byt uverejnéno na profilu zadavatele, pokud je v zadavacich podminkach
stanoveno, ze se dorucuje ucastnikim okamzikem zvefejnéni. Lhita pro podani namitek musi byt
minimalné 3 pracovni dny od okamziku doruceni.

6.2.6 Zruseni zadavaciho Fizeni

Podfizend organizace je oprdvnéna zrusit zadavaci fizeni kdykoli do okamziku oznameni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, a pokud si to v zadavacich podminkach vyhradila v souladu s él. 6.2.1 odst. 2.
pism. m} Smérnice pak kdykoli do okamziku uzavieni smlouvy.

Pokud bylo jiz odeslano oznadmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a soufasné zadavaci podminky
neobsahovaly podminku dle ¢l. 6.2.1 odst. 2. pism. m) Smérnice, je podiizena organizace opravnéna
zrusit zadavaci fizeni do okamziku uzavieni smlouvy pouze v pfipadé zavaznych divodi hodnych
zvlastniho zfetele, pro které nelze na zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval.

Zruseni zadavaciho fizeni musi vzdy obsahovat odiivodnéni a musi byt bez zbytecného odkladu od jeho
vydani uverejnéno na profilu zadavatele.

6.2.7 Opravny prostiedek

Kterykoliv u€astnik ma pravo podat proti svému vylouceni ze strany zadavatele namitky, a to nejpozdéji
do 3 pracovnich dnli od doru€eni rozhodnuti, proti kterému namitka sméruje. Rozhodnuti o vylouceni
musi obsahovat pouceni o0 moznosti podat namitky v této lhité.

O namitkach a pfipadné napravé rozhoduje opravnéna osoba bez zbyte¢ného odkladu, a to formou
pisemného rozhodnuti o namitce s uvedenim odivodnéni, v pfipadé nevyhovéni namitky. V pripadé
vyhovéni namitky se v rozhodnuti o namitce uvede zplisob napravy a odesle se viem dotenym
ucastniku.

Cl. 7 VEREJNE ZAKAZKY DLE ZAKONA

Zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ organizuje podfizena organizace v souladu se Zakonem sama
pouze za metodické podpory Odboru VZ.

V ptipadé verejnych zakazek dle ¢l. 1 odst. 1 pism. b) Smérnice, v pfipadé vefejnych zakazek,
které obsahuji hodnotici kritéria, ktera nejsou matematicky ¢i ¢iselné pfimo odvoditelna z nabidky,
a v piipadé vefejnych zakazek, u kterych je finanéni kryti zajiSténo z programového financovani,
musi byt ustanovena komise, ktera ma minimalné 3 ¢leny.
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3. Postupy stanovené touto Smérnici v ¢l. 6, popsané v ustanovenich ¢l. 6.2 odst. 5av ¢l. 6.2.4 odst. 9a 12
se pouziji pifiméfené i v pfipadé VZ dle Zakona, ostatni ustanoveni ¢l. 6 je mozné vyuzit subsidiame,
nestanovi-li Zakon kogentné odlisny postup.

Cl. 8 ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
PROSTREDNICTVIM ELEKTRONICKEHO TRZISTE

1. Dleusneseni vlady &. 343/2010 a¢. 451/2011 jsou zadavatelé pri zadavani VZMR, pri zadavani
podlimitnich VZ ve zjednoduseném podlimitnim fizeni a pfi zadavani VZ na zakladé ramcovych dohod
uzavienych postupem podle Zakona v pripadech, kdy predmétem VZ je komodita uvedena v seznamu
schvaleném usnesenim vlady ¢. 451/2011, povinni zadavat VZ prostiednictvim e-trzisté.

2. Podrizené organizace jsou opravnény zadavat s pouzitim e-trzist' i komodity, které nejsou uvedeny
v seznamu schvaleném usnesenim vlady €. 451/2011.

3. Prii realizaci zadavani VZ prostiednictvim e-trzisté postupuje podfizena organizace dle Pravidel
e-trzist’ a pfiméfené dle Smérnice.

4. 'V ptipadé rozporu Pravidel e-trzist' a Smérnice se postupuje dle Pravidel e-trzist’.

Cl. 9 CENTRALIZOVANE ZADAVANI

1. Podfizené organizace v ramci celého resortu MSMT jsou povinny zadavat VZ na dodavky, sluzby a
stavebni prace uvedené v seznamu, jehoz vydavani a aktualizaci zajistuje Odbor VZ, prostiednictvim
centralniho zadavatele.

2. Odbor VZ aktualizuje seznam komodit, které jsou povinné nakupovany, a to vzdy
k 31. lednu kalendainiho roku, na ktery je sestavovan plan centralizovanych VZ, nebo vzdy dle
piislusnych pravnich & jinych predpisi zavaznych pro cely resort MSMT. Seznam komodit je
zveiejiiovan na internetovych strankach MSMT.

3. Zavazné postupy pro centralizované zadavani VZ stanovuji Resortni pravidla Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy.

4. Roli administratora centralizované zadavanych VZ pro cely resort MSMT je povéfen Odbor VZ,
ktery tuto ¢innost vykonava za sou¢innosti vécné pfislusnych utvari MSMT ¢i podrizenych organizaci.

5. Za koncepci informaéni podpory procesu zadavani VZ véetné informaéni podpory centralizovaného
zadavani odpovida Odbor VZ.

6. 'V pripadé, ze je VZ, ktera je zadavana centralizovang, financovana ¢i spolufinancovana z vice zdroji a
zavazné pokyny poskytovateli téchto finanénich prostredki se lisi, je postupovano vzdy v souladu
s ptisnéjsi Gpravou.

C1. 10 UVEREJNOVANI INFORMACI O VZ
1. Na profilu zadavatele se uvefejiuji informace o vSech VZ, jejiZ cena piesdhne 500 000 K& bez DPH .
2. Na profilu zadavatele musi byt uverejnény veskeré udaje, o kterych tak stanovi Zakon a Smérnice.®

Veskeré Gdaje na profilu zadavatele, (idaje ve Véstniku verejnych zakazek a Urednim véstniku Evropské
unie uveiejiuje podrizena organizace.

4. Ve Véstniku verejnych zakazek a Urfednim véstniku Evropské unie se uvefejiuji informace o VZ
stanovené v Zakoné.

¥ Pro ucely Zakona i této Smérnice je postacujici uvefejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v Registru smluv dle
zakona 340/2015 Sb., zadavateli lze doporuéit uvefejnéni smlouvy rovnéz na profilu zadavatele s tim, ze vSak toto
uvefejnéni nenahrazuje uverejnéni v Registru smluv.
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Cl. 11 UCHOVAVANI DOKUMENTACE A JEJi EVIDENCE

Veskera dokumentace k VZ dle ¢l. 6.2, tj. origindly nabidek dodavateli, smlouvy nebo objednavky a
viechny dokumenty, jejichz potizeni v priibéhu ptipravy a zadavani VZ vyzaduje Zakon nebo Smérnice,
a to vCetn¢ dokladii prokazujicich provedeni ur¢itého dkonu, se uchovava po dobu 10 let ode dne
uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky, jeji zmény nebo ode dne zruseni zadavaciho Fizeni.
V pfipadé VZ spolufinancovanych nebo financovanych z OP EU bude zajisténo uchovavani originalu
nejméné po dobu 10 let od finanéniho ukonéeni projektu. V pfipadé VZ jejichz hodnota nedosahuje
finanénich limita dle €l. 6.2, se dokumentace uchovava po dobu 3 let.

Podiizena organizace umozni v pfipadech stanovenych Zakonem a vnitinimi predpisy MSMT nahlizet
do dokumentt souvisejicich se zadanim VZ viem subjektim nebo osobam, o kterych to stanovi Zékon,
kontrolnim utvarim MSMT, osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu.

CAST TRETI - PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI
C1. 12 PRECHODNA USTANOVENI

Pokud podfizena organizace zahajila zadavani VZ pred dnem u¢innosti Smérnice, dokonéi tento proces
podle Smémice o zadavani vefejnych zakazek, ¢.j. 43847/2015-1.

Cl. 13 ZAVERECNA USTANOVENI

Smérnici nejsou dotfeny ostatni predpisy upravujici prava a povinnosti zaméstnanci podfizené
organizace.

Vyklad a aktualizaci Smérnice zajistuje Odbor VZ.

Dnem nabyti acinnosti této Smérnice se rusi Smérnice o zadavani vefejnych zakazek,
¢.j.: 43847/2015-1

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

Smérnice nabyva uéinnosti 15. dnem od podpisu.
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